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AGGIORNAMENTO INFORMATICO DI BASE 

 
IL CORSO E’ SOGGETTO AD APPROVAZIONE E FINANZIAMENT O DA PARTE DELLA PROVINCIA 
DI BIELLA ED E’ RIVOLTO A PERSONE DI ENTRAMBI I SES SI AI SENSI DELLA LEGGE 125/1991 
 
DESTINATARI 
Il corso e' rivolto a  giovani e adulti > di 25 disoccupati uomini e donne con diploma di scuola 
secondaria 1°grado (licenza media). 
 
NUMERO DI ALLIEVI PREVISTO:  16 
DURATA:  120 ORE 
ORARIO:  SERALE  
 
CERTIFICAZIONE RILASCIATA:  
Attestato di frequenza con profitto previo superamento della prova finale. Si è ammessi a tale prova 
al raggiungimento del 70% delle ore totali del corso. 
 
DOCUMENTI RICHIESTI 
Stato di disoccupazione o occupazione autocertificato 
Cittadinanza italiana o possesso di regolare permesso di soggiorno 
Marca da bollo da  € 14,62 per la domanda di iscrizione 
Marca da bollo da € 14,62 per l’attestato finale 
 
.  
 
TEST D'INGRESSO/COLLOQUIO MOTIVAZIONALE 
Colloquio motivazionale di orientamento 
 
 
CONFERMA ISCRIZIONE 
Previo superamento delle prove di ingresso, l’iscrizione è confermata al momento della consegna 
delle marche da bollo da € 14.62 
 
PERIODO DI SVOLGIMENTO 
Corso serale di 120 ore per la durata complessiva di circa tre mesi.  
 
TERMINE ULTIMO PER LE ISCRIZIONI 
Nel caso le domande fossero inferiori alle attese, le iscrizioni rimarranno aperte sino allo 
svolgimento del 30% delle ore corso o al raggiungimento dei posti disponibili. 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
PROFILO E SBOCCHI PROFESSIONALI 
 
Il profilo-obiettivo "Aggiornamento informatico di base" rappresenta e descrive un segmento di 
professionalità che e' tipico dell'"Operatore su personal computer" ed e' trasversale alla maggior 
parte dei profili professionali ove sia previsto l'utilizzo di un elaboratore elettronico a livello utente. 
Il corso fornisce le competenze per trovare impiego presso uffici pubblici e privati dove svolgere le 
principali mansioni di segreteria, registrazione e analisi di dati, creazione documenti, ecc. 
 
 
 
PROGRAMMA DEL CORSO 
 

ACCOGLIENZA E PRESENTAZIONE DEL CORSO 3 
 
AGGIORNAMENTO INFORMATICO DI BASE 
Concetti di base della Tecnologia dell'Informazione 
Uso del computer 
Gestione dei file 
Elaborazione testi 
Foglio elettronico 
Database 
Strumenti di presentazione 
Servizi internet 
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PROVA FINALE 7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il Direttore dei corsi 
Alberto Ghibò 

 
              Data creazione: 20 settembre 2009                        validità: sino alla pubblicazione delle graduatorie provinciali 
 


